
แนะน ำกำรใช้ webmail ส ำหรับบุคลำกร 

1. เปิดเวบ็บราวเซอร์ไปยงัหนา้เวบ็ มหาวทิยาลยั https://www.kmutt.ac.th/  ผา่นเวบ็บราวเซอร์ตวัไหนก็ไดต้ามความ

ถนดัของผูใ้ชง้าน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เม่ือคลิกเขา้มาจะเจอหนา้จอดงัรูป เลือก “ส าหรับคณาจารยแ์ละบุคลากร” จากนั้น คลิก “เวบ็เมลส าหรับบุคลากร”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.kmutt.ac.th/


3. จะเจอหนา้จอ ท่ีเป็น Outlook เขา้สู่ระบบดว้ย Account มอ 

Email address: username.sur@kmutt.ac.th  

Password: รหสัผา่นผูใ้ชง้าน ระบุใหถู้กตอ้ง  

จากนั้น คลิก “Sign in” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ก็จะเขา้มาเจอหนา้จอหลกั ของ E-mail  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:username.sur@kmutt.ac.th


5. แนะน าการใชง้านเบ้ืองตน้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนท่ี 1 : Inbox กล่องจดหมาย ทั้งจดหมาย รับ-ส่ง หรือ จดหมายท่ีลบแลว้ 

ส่วนท่ี 2 : Mail List จะแสดง e-mail ทั้งหมด ท่ีเขา้มา ถา้ e-mail ไหนยงัไม่อ่านจะเป็นสีเขม้ e-mail ไหนอ่านแลว้จะเป็นสีเทา  

ส่วนท่ี 3: New Mail ช่องทางในการสร้าง mail ใหม่ ส าหรับส่ง e-mail 

ส่วนท่ี 4 : Pop Up ของ New Mail หรือ mail ใหม่ ท่ีเราจะท าการส่ง  

 - To หรือ ถึง : mail ท่ีตอ้งการส่งถึงบุคคลไหน 

- Cc หรือ ส าเนาถึง : ส่งส าเนาถึงบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง 

- Subject หรือ  เพิ่มช่ือเร่ือง : หวัขอ้เร่ือง  

- Attach หรือ แนบ : แนบไฟล ์หรือ รูปภาพ 


